Утверждена
протоколом заседания комиссии по проведению 
административной реформы на территории 
муниципального образования городской округ 
город Воронеж от 29.11.2024 № 5



ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА (ТС)
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Воронеж

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000269137

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Приказ министерства социальной защиты Воронежской области от 05.09.2024 № 52/н

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем.
2. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем и отсутствия обстоятельств, указанных в п. 1 ст. 127 Семейного кодекса РФ.
3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- терминальные устройства МФЦ;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг


 
Раздел 2. «Общие сведения об «услугах»
	№ п/п
	Наименование «услуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем
	10 рабочих
	нет
	а) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления государственной услуги;
в) представленные документы утратили силу или являются недействительными на момент обращения;
г) заявление о предоставлении государственной услуги в электронной форме подано с нарушением установленных законодательством Российской Федерации требований;
д) представлены не все документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 Административного регламента;
е) не соблюдены установленные статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условия признания действительности квалифицированной электронной подписи.
	а) статус заявителя не соответствует требованиям пункта 1.2 Административного регламента;
б) заявителем не представлены все документы, необходимые для предоставления государственной услуги, установленные подпунктом 2.6.1 Административного регламента;
в) наличие в представленных заявлении и (или) документах, необходимых для предоставления государственной услуги, сведений, относящихся к обстоятельствам, препятствующим назначению заявителя опекуном;
г) представление документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия;
д) наличие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению заявителя опекуном (попечителем), определенных в ходе проведения обследования условий его жизни;
е) отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 Административного регламента, на момент вынесения решения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем).
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- в орган лично; 
[bookmark: _GoBack]- в МФЦ; (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 21.07.2022 № 5);
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
	- в орган лично; 
- по почте;
- в МФЦ (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 21.07.2022 № 5) на бумажном носителе, полученном из органа; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг


	2.
	Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем и отсутствия обстоятельств, указанных в п. 1 ст. 127 Семейного кодекса РФ.
	10 рабочих
	нет
	а) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления государственной услуги;
в) представленные документы утратили силу или являются недействительными на момент обращения;
г) заявление о предоставлении государственной услуги в электронной форме подано с нарушением установленных законодательством Российской Федерации требований;
д) представлены не все документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 Административного регламента;
е) не соблюдены установленные статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условия признания действительности квалифицированной электронной подписи.
	а) статус заявителя не соответствует требованиям пункта 1.2 Административного регламента;
б) заявителем не представлены все документы, необходимые для предоставления государственной услуги, установленные подпунктом 2.6.1 Административного регламента;
в) наличие в представленных заявлении и (или) документах, необходимых для предоставления государственной услуги, сведений, относящихся к обстоятельствам, препятствующим назначению заявителя опекуном;
г) представление документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия;
д) наличие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению заявителя опекуном (попечителем), определенных в ходе проведения обследования условий его жизни;
е) отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 Административного регламента, на момент вынесения решения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем).
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- в орган лично; 
- по почте;
- в МФЦ; (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 21.07.2022 № 5);
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
	- в орган лично; 
- по почте;
- в МФЦ (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 21.07.2022 № 5) на бумажном носителе, полученном из органа; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг


	3.
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной
услуги документах
	3 рабочих дня
	нет
	отсутствуют 
	отсутствие в представленных заявителем документах опечаток и (или) ошибок
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- в орган лично; 
- по почте;
- в МФЦ; (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 21.07.2022 № 5)
	- в орган лично; 
- по почте;
- в МФЦ (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 21.07.2022 № 5) на бумажном носителе, полученном из органа; 


Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем.
Наименование «подуслуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем и отсутствия обстоятельств, указанных в п. 1 ст. 127 Семейного кодекса РФ.

	1.
	Право на получение государственной услуги имеют совершеннолетние дееспособные лица. Не могут быть назначены опекунами (попечителями):
лица, лишенные родительских прав;
лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;
лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;
лица, не прошедшие подготовку в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);
лица, состоящие в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, являющиеся гражданами указанного государства и не состоящие в браке;
лица, изменившие пол.
Не назначаются опекунами (попечителями) лица, больные хроническим алкоголизмом или наркоманией, лица, отстраненные от выполнения обязанностей опекунов (попечителей), лица, ограниченные в родительских правах, бывшие усыновители, если усыновление отменено по их вине, а также лица, страдающие заболеваниями, при наличии которых лицо не может принять ребенка под опеку, попечительство, взять его в приемную или патронатную семью (пункт 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации). Медицинское освидетельствование лиц, желающих взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей, оставшихся без попечения родителей, проводится в рамках программы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	 - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 



	-







	нет
	нет
	-
	-

	Наименование «подуслуги»: Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	1.
	Право на получение государственной услуги имеют совершеннолетние дееспособные лица. Не могут быть назначены опекунами (попечителями):
лица, лишенные родительских прав;
лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;
лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;
лица, не прошедшие подготовку в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);
лица, состоящие в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, являющиеся гражданами указанного государства и не состоящие в браке;
лица, изменившие пол.
Не назначаются опекунами (попечителями) лица, больные хроническим алкоголизмом или наркоманией, лица, отстраненные от выполнения обязанностей опекунов (попечителей), лица, ограниченные в родительских правах, бывшие усыновители, если усыновление отменено по их вине, а также лица, страдающие заболеваниями, при наличии которых лицо не может принять ребенка под опеку, попечительство, взять его в приемную или патронатную семью (пункт 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации). Медицинское освидетельствование лиц, желающих взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей, оставшихся без попечения родителей, проводится в рамках программы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	 - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 



	-







	да
	нет
	документ, подтверждающий право лица действовать от имени заявителя
	оформление в соответствии с законодательством Российской Федерации








Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»: 1. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем

	1.
	заявление
	заявление с просьбой о назначении его опекуном
	1 экз., подлинник
	нет
	по форме, утвержденной административным регламентом.
в заявлении указываются:
фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, выразившего желание стать опекуном;
сведения о документах, удостоверяющих личность гражданина, выразившего желание стать опекуном;
сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном;
сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;
сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).
Гражданин, выразивший желание стать опекуном, подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	автобиография
	краткая автобиография гражданина, выразившего желание стать опекуном
	1 экз., подлинник для снятия копии
	нет
	-
	-
	-

	2.
	справка с места работы
	справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица

	1 экз., подлинник для снятия копии



	нет
	принимаются в течение года со дня их выдачи
	-
	-

	3.
	заключение о результатах медицинского освидетельствования
	заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18.06.2014 N 290н "Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан"
	1 экз., подлинник для снятия копии
	
	в течение шести месяцев со дня его выдачи
	Приложение 3
	-

	4.
	копия свидетельства о браке
	копия свидетельства о браке 
	1 экз., копия
	в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)

В случае если гражданином не были представлена копия документа орган опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов).
	-
	-
	-

	5.
	письменное согласие
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью
	1 экз., подлинник для снятия копии
	-
	-
	-
	-

	6.
	свидетельство
	свидетельство о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации, по форме, утвержденной Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.08.2012 N 623 "Об утверждении требований к содержанию программы подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и формы свидетельства о прохождении такой подготовки на территории Российской Федерации" (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)
	1 экз., копия
	В случае если гражданином не были представлена копия документа орган опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов).
	Форма свидетельства утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации
	приложение 9
	-

	7.
	копия свидетельства о браке
	копия свидетельства о браке 
	1 экз., копия
	в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)

В случае если гражданином не были представлена копия документа орган опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов).
	-
	-
	-

	8.
	заявление-согласие
	заявление-согласие на обработку персональных данных
	1 экз., подлинник
	если для предоставления государственной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем
	по форме согласно приложению N 3 к Административному регламенту
	приложение 11
	приложение 12

	9.
	документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя
	документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя 
	1 экз., подлинник для снятия копии 
	нет
	-
	-
	-



	10.
	паспорт гражданина Российской Федерации
	паспорт гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность
	1 экз., подлинник для снятия копии 
	нет
	-
	-
	-



	Наименование «подуслуги»: 2. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем и отсутствия обстоятельств, указанных в п. 1 ст. 127 Семейного кодекса РФ

	1.
	заявление
	заявление с просьбой о назначении его опекуном
	1 экз., подлинник
	нет
	по форме, утвержденной административным регламентом
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	заключение о возможности быть усыновителем
	заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 N 275 "Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства", в случае отсутствия у него обстоятельств, указанных в пункте 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации
	1 экз., подлинник для снятия копии
	нет
	-
	-
	-

	3.
	копия свидетельства о браке
	копия свидетельства о браке 
	1 экз., копия
	в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)

В случае если гражданином не были представлена копия документа орган опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов).
	-
	-
	-

	4.
	документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя
	документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя 
	1 экз., подлинник для снятия копии 
	нет
	-
	-
	-



	5.
	паспорт гражданина Российской Федерации
	паспорт гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность
	1 экз., подлинник для снятия копии 
	нет
	-
	-
	-



	Наименование «подуслуги»: Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	1.
	заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
	заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
	1 экз., подлинник 
	-
	-
	-
	-

	2.
	документ, выданный в результате предоставления государственной услуги
	документ, выданный в результате предоставления государственной услуги, в котором, как считает заявитель, допущена опечатка и (или) ошибка
	1 экз., подлинник
	-
	-
	-
	-

	3.
	документ, подтверждающий право лица действовать от имени заявителя
	документ, подтверждающий право лица действовать от имени заявителя
	1 экз., подлинник
	в случае обращения представителя заявителя
	оформление в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	4.
	паспорт гражданина Российской Федерации
	паспорт гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность
	1 экз., подлинник для снятия копии 
	нет
	-
	-
	-






Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа, направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»: 1. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем
Наименование «подуслуги»: 2. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем и отсутствия обстоятельств, указанных в п. 1 ст. 127 Семейного кодекса РФ

	-
	сведения о заключении брака (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	- ФИО;
- адрес регистрации.
	органы опеки и попечительства управ районов
	ФНС России (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния), (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации)
	-
	6 рабочих дней (направление запроса – 1 рабочий день, получение ответа – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	сведения о заключении брака (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	- ФИО;
- адрес регистрации.
	органы опеки и попечительства управ районов
	ФНС России (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния), (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации)
	-
	6 рабочих дней (направление запроса – 1 рабочий день, получение ответа – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном
	- ФИО;
- адрес регистрации.
	органы опеки и попечительства управ районов
	МВД России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации)
	-
	6 рабочих дней (направление запроса - 1 рабочий день, получение ответа – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном:
- судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;
- неснятой или непогашенной судимости за тяжкие или особо тяжкие преступления
	- ФИО;
- адрес регистрации.
	органы опеки и попечительства управ районов
	МВД России 
	-
	6 рабочих дней (направление запроса - 1 рабочий день, получение ответа – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)
	- ФИО;
- адрес регистрации.
	органы опеки и попечительства управ районов
	Отделение Пенсионного фонда России по Воронежской области
	-
	6 рабочих дней (направление запроса - 1 рабочий день, получение ответа – 5 рабочих дней)
	-
	-

	Наименование «подуслуги»: Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия отсутствуют.













Раздел 6. «Результат «услуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «услуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем

	1.
	решение органа местного самоуправления о назначении опекуна (попечителя)
	по форме, утвержденной Административным регламентом

выдается заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность
	положительный
	приложение 4
	приложение 5
	- в органе на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- по почте;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг
	2 года
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	2.
	решение органа местного самоуправления об отказе в назначении опекуна (попечителя)
	по форме, утвержденной Административным регламентом

выдается заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность
	отрицательный
	приложение 6
	приложение 7
	- в органе на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- по почте;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг
	2 года
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	Наименование «подуслуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем

	1.
	решение органа местного самоуправления о назначении опекуна (попечителя)
	по форме, утвержденной Административным регламентом
	положительный
	приложение 4
	приложение 5
	- в органе на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- по почте;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг
	2 года
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	2.
	решение органа местного самоуправления об отказе в назначении опекуна (попечителя)
	по форме, утвержденной Административным регламентом

выдается заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность
	отрицательный
	приложение 6
	приложение 7
	- в органе на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- по почте;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг
	2 года
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	Наименование «подуслуги»: Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	1.
	исправленный документ, являющийся результатом предоставления государственной услуги
	-
	положительный 
	-
	-
	- в органе на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- по почте
	2 года
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	2.
	справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок
	-
	отрицательный
	-
	-
	- в органе на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- по почте
	2 года
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем.
Наименование «подуслуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем и отсутствия обстоятельств, указанных в п. 1 ст. 127 Семейного кодекса РФ.

	Наименование административной процедуры  1: Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.
	Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления государственной услуги
	  Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя в орган опеки и попечительства или АУ "МФЦ" и его филиалы с заявлением с приложением документов и (или) информации, указанных в подпункте 2.6.1 Административного регламента (далее - документы и (или) информация).
При приеме заявления и документов и (или) информации специалист органа опеки и попечительства или АУ "МФЦ" и его филиалов, ответственный за прием и регистрацию заявления:
а) в ходе личного приема устанавливает соответствие личности заявителя сведениям, указанным в представленных документах и (или) информации, путем сверки данных представленных документов и (или) информации с данными, указанными в заявлении, или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9 и 10 Федерального закона от 29.12.2022 N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации";
б) проверяет комплектность представленных документов и (или) информации, правильность их оформления и их содержание, соответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в документах и (или) информации;
в) снимает копии с представленных документов в случае, если представлены подлинники документов;
г) в случае если гражданином не были предоставлены копии документов, указанных в подпунктах "г" и "е" подпункта 2.6.1 Административного регламента, изготавливает копии указанных документов при наличии представленных гражданином оригиналов;
д) заверяет копии документов, подлинники документов возвращает заявителю;
е) регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.11 Административного регламента;
ж) выдает (направляет) заявителю расписку-уведомление с указанием регистрационного номера и даты приема заявления.
Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием и регистрацию заявления, вносит данные представленных документов и (или) информации заявителя и заполняет карточку заявления в государственной информационной системе "Единая информационная система персонифицированного учета граждан в органах социальной защиты населения Воронежской области" (далее - ГИС ЕИС).
Орган опеки и попечительства принимает решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации с мотивированным обоснованием причин отказа в соответствии с подпунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента.
Уведомление заявителя о регистрации заявления или об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации осуществляется в ходе очного приема (при личном обращении заявителя) или в автоматическом режиме посредством электронного уведомления на Едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) на адрес электронной почты, указанный в профиле заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

	1 рабочий день 
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений;
- МФУ (для копирования и сканирования документов);
- МФУ (для копирования и сканирования документов);
- подключение к Платформе государственных сервисов (интегрированная с Единым порталом государственных и муниципальных услуг)

	- форма заявления 
(приложение 1);
- образец заявления 
(приложение 2);
- форма журнала регистрации заявлений о предоставлении государственной услуги (приложение 11);
- форма заявления-согласия на обработку персональных данных (приложение 12);
- образец заявления-согласия на обработку персональных данных (приложение 13)


	Наименование административной процедуры 2: Межведомственное информационное взаимодействие, в том числе перечень информационных запросов, необходимых
для предоставления государственной услуги

	1.
	Межведомственное информационное взаимодействие
	  Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.
Для подтверждения сведений, указанных в заявлении в соответствии с абзацами четвертым - шестым подпункта 2.6.1.1 Административного регламента, специалист органа опеки и попечительства, ответственный за выполнение административной процедуры, в течение 2 рабочих дней со дня подачи заявления осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы и (или) информация, указанные в приложении N 4 к Административному регламенту, в случае если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием СМЭВ.
В случае если сведения, указанные гражданами в заявлении в соответствии с абзацами четвертым и пятым подпункта 2.6.1.1 Административного регламента, были подтверждены более года назад, орган опеки и попечительства по месту жительства (нахождения) ребенка (детей) повторно запрашивает у соответствующих уполномоченных органов подтверждение таких сведений.
Направление межведомственного запроса и представление документов и (или) информации, указанных в подпункте 2.6.3 настоящего Административного регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением государственной услуги.
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в подпункте 2.6.3 Административного регламента, для предоставления государственной услуги с использованием СМЭВ формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Документы и (или) информация, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области для предоставления государственной услуги.
	2 рабочих дня 
	Специалист, ответственный за оказание государственной услуги 
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи;
- наличие электронной почты;
 - подключение к Платформе государственных услуг (интегрированная с Единым порталом государственных и муниципальных услуг)
	-

	Наименование административной процедуры 4: Обследование условий жизни заявителя

	1.
	Обследование условий жизни заявителя
	Административная процедура выполняется в отношении граждан, указанных в пункте 1.2 Административного регламента.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.
В целях предоставления государственной услуги специалист органа опеки и попечительства в течение 3 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных подпунктом 2.6.1 Административного регламента, проводит обследование условий жизни заявителя, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.
При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, орган опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.
Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (далее - акт обследования), по форме, утвержденной Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 10.01.2019 N 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан".
Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.
Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется (вручается) гражданину, выразившему желание стать опекуном, в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства.
Акт обследования может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.
	3 рабочих дня
	уполномоченный специалист органа опеки и попечительства, проводивший проверку

	-
	- приложение 9 (форма акта обследования)


	Наименование административной процедуры 5: Получение дополнительных сведений от заявителя
для предоставления государственной услуги

	Для предоставления государственной услуги получение от заявителя дополнительных сведений не требуется.

	Наименование административной процедуры 5: Приостановление предоставления государственной услуги

	Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

	Наименование административной процедуры 6: Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	1.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) государственной услуги
	  Основанием для принятия решения о назначении (об отказе назначения) опекуна (попечителя) является соответствие или несоответствие сведений, указанных заявителем в заявлении и предоставленных документах и (или) информации, критериям, установленным подпунктом 3.7.2 Административного регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных подпунктом 2.6.1 Административного регламента.
 Критерии принятия решения о предоставлении государственной услуги:
а) статус заявителя соответствует требованиям пункта 1.2 Административного регламента;
б) заявителем предоставлены все документы, необходимые для предоставления государственной услуги, установленные подпунктом 2.6.1 Административного регламента;
в) отсутствие в представленных заявлении и (или) документах, необходимых для предоставления государственной услуги, сведений, относящихся к обстоятельствам, препятствующим назначению заявителя опекуном;
г) представленные документы (сведения), необходимые для предоставления государственной услуги, не противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия;
д) отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению заявителя опекуном (попечителем), определенных в ходе проведения обследования условий его жизни;
е) наличие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 Административного регламента, на момент вынесения решения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем).
Орган опеки и попечительства:
- исходя из результатов проверки документов и (или) информации, полученных при приеме заявления и на основании акта обследования, принимает решение о назначении (об отказе в назначении) гражданина быть опекуном. Решение органа опеки и попечительства о назначении (об отказе в назначении) гражданина быть опекуном оформляется в форме акта органа местного самоуправления;
- проводит его регистрацию в журнале регистрации заявлений граждан о назначении его (их) опекуном(ами) по форме согласно приложению N 5 к Административному регламенту.
	-
	уполномоченный специалист органа опеки и попечительства

	-
	- приложение 5 (форма решения о назначении гражданина опекуном или об отказе в назначении опекуном);
- приложение 6 (образец решения о назначении гражданина опекуном)

	Наименование административной процедуры 7: Предоставление результата государственной услуги

	1.
	Предоставление результата государственной услуги
	  Акт органа местного самоуправления о назначении (об отказе в назначении) гражданина быть опекуном направляется (вручается) заявителю в течение 3 календарных дней со дня его подписания. Вместе с актом о назначении (об отказе в назначении) опекуна заявителю возвращаются все представленные документы, и разъясняется порядок обжалования соответствующего акта. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.
В случае если заявление было подано через АУ "МФЦ", акт органа местного самоуправления о назначении (об отказе в назначении) гражданина быть опекуном передается в филиал АУ "МФЦ" для последующей выдачи заявителю (его представителю) в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями".
Уведомление заявителя о принятом решении производится на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на адрес электронной почты, указанный в профиле заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
	3 дня
	уполномоченный специалист органа опеки и попечительства

	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи;
- наличие электронной почты
	- приложение 5 (форма решения о назначении гражданина опекуном или об отказе в назначении опекуном);
- приложение 6 (образец решения о назначении гражданина опекуном);


	Наименование «подуслуги»: Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	Наименование административной процедуры 1: Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.
	Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и прилагаемые к нему документы представляются заявителем в орган опеки и попечительства посредством почтовой связи, через АУ "МФЦ" и его филиалы или непосредственно при личном обращении.
Документы могут быть направлены в орган опеки и попечительства в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. В этом случае документы подписываются электронной подписью уполномоченного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Установление личности заявителя осуществляется в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9 и 10 Федерального закона от 29.12.2022 N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".
Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, могут быть предоставлены в орган опеки и попечительства законным представителем заявителя. В этом случае к заявлению прилагается документ, подтверждающий право лица действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги.
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации отсутствуют.
	1 рабочий день
	Должностное лицо органа опеки и попечительства
	-
	-

	Наименование административной процедуры 2: Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	1.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
	Должностное лицо органа опеки и попечительства в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах проводит проверку указанных в заявлении сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок должностное лицо органа опеки и попечительства осуществляет исправление таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня поступления в орган опеки и попечительства района соответствующего заявления.
В случае установления факта отсутствия в представленных заявителем документах опечаток и (или) ошибок должностное лицо органа опеки и попечительства готовит справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
	1 рабочий день
	Должностное лицо органа опеки и попечительства
	-
	-

	Наименование административной процедуры 3: Предоставление результата государственной услуги

	1.
	Предоставление результата государственной услуги
	Должностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых документов, в течение 2 рабочих дней с момента оформления исправленного документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, либо справки об отсутствии опечаток и (или) ошибок направляет указанные документы заявителю с приложением всех документов, предъявленных при подаче заявления.
Исправленный документ, являющийся результатом предоставления государственной услуги, либо справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок передается заявителю лично или направляется по указанному в заявлении почтовому адресу с уведомлением о вручении.
В случае подачи заявления о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок через АУ "МФЦ" и его филиалы исправленный документ в форме электронного документа направляется в АУ "МФЦ" и его филиалы для выдачи заявителю.
	2 рабочих дня с момента оформления исправленного документа
	Должностное лицо органа опеки и попечительства
	-
	-








Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «услуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем.

	-официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг

	нет
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	- официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг

	Наименование «услуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем.

	-официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

	нет
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	- официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг

	Наименование «услуги»: Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	-официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

	нет
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	- официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг
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Приложение 1

Форма заявления

Утверждена
приказом Министерства просвещения
Российской Федерации
от 10 января 2019 г. N 4
Форма

                                             В орган опеки и попечительства
                                             от ___________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество
                                                      (при наличии)

Заявление
гражданина, выразившего желание стать опекуном
или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять
детей, оставшихся без попечения родителей, в семью
на воспитание в иных установленных семейным
законодательством Российской Федерации формах

Я, __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
   __________________________________________________________________
(число, месяц, год и место рождения)
Гражданство ___________ Документ, удостоверяющий личность: ______________________________________________________________
__________________________________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)
Адрес места жительства ___________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане, относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации по месту жительства в одном из муниципальных образований (по выбору этих граждан), в границах которого проходят маршруты кочевий гражданина)
Адрес места пребывания ____________________________________________
__________________________________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства. Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия ставится прочерк)
Адрес места фактического проживания ________________________________
__________________________________________________________________
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)
________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее,
в том числе проходил службу в Советской Армии, Вооруженных Силах
Российской Федерации)
Номер телефона ____________________________________________________
(указывается при наличии)
Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследования
[image: base_1_321090_32770] не имел и не имею судимости за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества
[image: base_1_321090_32771] не подвергался и не подвергаюсь уголовному преследованию за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и  безопасности человечества
[image: base_1_321090_32772] не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо  тяжкие преступления

Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере, страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС) _____________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются лицами, основным источником доходов которых являются
страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию
или иные пенсионные выплаты)

________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина

	N
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Родственное отношение к ребенку
	С какого времени зарегистрирован и проживает

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[image: base_1_321090_32773] прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)
[image: base_1_321090_32774] прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем
[image: base_1_321090_32775] прошу выдать мне заключение о возможности быть патронатным воспитателем
[image: base_1_321090_32776] прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем
[image: base_1_321090_32777] прошу передать мне под опеку (попечительство)
___________________________________________________________________________
    (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),
                        число, месяц, год рождения)
[image: base_1_321090_32778] прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе
________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),
число, месяц, год рождения)
[image: base_1_321090_32779] прошу передать мне в патронатную семью
________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),
число, месяц, год рождения)
_________________________________________________________________________________________________________________________________

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:
________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются наличие у гражданина необходимых знаний и навыков
в воспитании детей, сведения о профессиональной деятельности,
о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание
в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,
на территории Российской Федерации)
________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________.
Я,______________________________________________________________________________________________________________________________,
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Я предупрежден (на) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.

                                                    _______________________
                                                               (подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:
[image: base_1_321090_32780] краткая автобиография
[image: base_1_321090_32781] справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход, или справка с места работы супруга (супруги) с указанием должности и  размера  средней  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
[image: base_1_321090_32782] заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заключение по форме N 164/у <*> 
[image: base_1_321090_32783] копия свидетельства о браке
[image: base_1_321090_32784] письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью
[image: base_1_321090_32785] копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации (прилагается гражданами, за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения  возложенных на них обязанностей)
[image: base_1_321090_32786] документы, подтверждающие ведение кочевого и (или) полукочевого образа жизни, выданные органами местного самоуправления соответствующего муниципального образования
--------------------------------
<*> Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 июня 2014 г. № 290н «Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 июля 2014 г., регистрационный № 33306).














































Приложение 2

Образец заявления

Утверждена
приказом Министерства просвещения
Российской Федерации
от 10 января 2019 г. N 4
Форма

                                             В орган опеки и попечительства
                                             от _ Иванова Ивана Ивановича 
                                                 (фамилия, имя, отчество
                                                      (при наличии)

Заявление
гражданина, выразившего желание стать опекуном
или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять
детей, оставшихся без попечения родителей, в семью
на воспитание в иных установленных семейным
законодательством Российской Федерации формах

Я, Иванов Иван Иванович ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)  
__________25.09.1975_года рождения_______________________________
(число, месяц, год и место рождения)
Гражданство Российская Федерация Документ, удостоверяющий личность: 1111 № 111111 выдан отделом УФМС России по Воронежской области в Центральном районе г. Воронежа__________________________________ 
(серия, номер, когда и кем выдан)
Адрес места жительства г. Воронеж, ул. Плехановская, д. ХХ, кв. ХХ____________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане, относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации по месту жительства в одном из муниципальных образований (по выбору этих граждан) в границах которого проходят маршруты кочевий гражданина)
Адрес места пребывания  г. Воронеж, ул. Студенческая, д. Х, кв. Х_____________________________________________________________
__________________________________________________________________
(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства. Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия ставится прочерк)
Адрес места фактического проживания ________________________________
__________________________________________________________________
(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает
с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется
подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)
________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее,
в том числе проходил службу в Советской Армии, Вооруженных Силах
Российской Федерации)
Номер телефона 8-ХХХ-ХХХ-ХХ-ХХ___________________________________
(указывается при наличии)
Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследования
[image: base_1_321090_32770] не имел и не имею судимости за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества
[image: base_1_321090_32771] не подвергался и не подвергаюсь уголовному преследованию за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и  безопасности человечества
[image: base_1_321090_32772] не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо  тяжкие преступления

Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере, страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 111-111-111 11 _______________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются лицами, основным источником доходов которых являются
страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию
или иные пенсионные выплаты)

________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина

	N
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Родственное отношение к ребенку
	С какого времени зарегистрирован и проживает

	1.
	Иванова Мария Ивановна
	1977
	тетя
	22.02.2010

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[image: base_1_321090_32773] прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)
[image: base_1_321090_32774] прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем
[image: base_1_321090_32775] прошу выдать мне заключение о возможности быть патронатным воспитателем
[image: base_1_321090_32776] прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем
[image: base_1_321090_32777] прошу передать мне под опеку (попечительство)
___________________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),
число, месяц, год рождения)
[image: base_1_321090_32778] прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе
________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),
число, месяц, год рождения)
[image: base_1_321090_32779] прошу передать мне в патронатную семью
________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),
число, месяц, год рождения)
_________________________________________________________________________________________________________________________________

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:
Я имею опыт в общении с детьми и опыт в воспитании детей. Имею педагогическое образование. Воспитал двоих детей ________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются наличие у гражданина необходимых знаний и навыков
в воспитании детей, сведения о профессиональной деятельности,
о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание
в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,
на территории Российской Федерации)
________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________.
Я, Иванов Иван Иванов______________________________________________,
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Я предупрежден (на) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.

                                                    __Подпись, 14.11.2019_____
                                                               (подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:
[image: base_1_321090_32780] краткая автобиография
[image: base_1_321090_32781] справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход, или справка с места работы супруга (супруги) с указанием должности и  размера  средней  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
[image: base_1_321090_32782] заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заключение по форме N 164/у <*> 
[image: base_1_321090_32783] копия свидетельства о браке
[image: base_1_321090_32784] письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью
[image: base_1_321090_32785] копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации (прилагается гражданами, за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения  возложенных на них обязанностей)
[image: base_1_321090_32786] документы, подтверждающие ведение кочевого и (или) полукочевого образа жизни, выданные органами местного самоуправления соответствующего муниципального образования 

--------------------------------
<*> Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 июня 2014 г. № 290н «Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 июля 2014 г., регистрационный № 33306).













































Приложение 3 

Форма медицинского заключения 
о состоянии здоровья 

                                                   УТВЕРЖДЕНА
                                      приказом Министерства здравоохранения
                                              Российской Федерации
                                           от "18" июня 2014 г. N 290н

Заключение
о результатах медицинского освидетельствования
граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку
(попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей
от "__" _____________ 20__ г.

    1. Выдано ______________________________________________________
                                           (наименование и адрес медицинской организации)
    2. Наименование органа, куда представляется заключение _______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
    3. Фамилия, имя, отчество ________________________________________
                                                                       (Ф.И.О. лица, намеревающегося усыновить
                                                                                  (удочерить), взять под опеку
                                                             (попечительство), в приемную или патронатную
                                                                    семью детей-сирот и детей, оставшихся
                                                                                 без попечения родителей)
    4. Пол (мужской/женский) _________________________________________
    5. Дата рождения _________________________________________________
    6. Адрес места жительства _________________________________________
    7. Заключение (ненужное зачеркнуть):
    Выявлено  наличие (отсутствие) заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить (удочерить) ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную или патронатную семью <*>.

    Председатель врачебной комиссии: _________________________________
                                                                                                                (Ф.И.О.)
    __________________________ _______________________ ______________
                                         (подпись)                                                                           (дата)

                                                    М.П.










































Приложение 4 

Образец медицинского заключения
                                                

Заключение
о результатах медицинского освидетельствования
граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку
(попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей
от "22" июня 2015 г.

    1. Выдано  МБУЗ ГО г. Воронеж "ГКБ №17", Россия, г. Воронеж, ул. Карла Маркса, 36 _________________________________________________
                                                 (наименование и адрес медицинской организации)
    2. Наименование органа, куда представляется заключение отдел опеки управы Ленинского района городского округа город Воронеж____________
    3. Фамилия, имя, отчество Иванова Любовь Ивановна________________
(Ф.И.О. лица, намеревающегося усыновить
(удочерить), взять под опеку
(попечительство), в приемную или патронатную
семью детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей)
    4. Пол (мужской/женский) женский
    5. Дата рождения 01.02.1980
    6. Адрес места жительства г. Воронеж, ул. Плехановская, д. Х, кв. ХХ
    7. Заключение (ненужное зачеркнуть):

    Выявлено наличие (отсутствие) заболеваний, при наличии которых лицо не
может усыновить (удочерить) ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную или патронатную семью.

    Председатель врачебной комиссии: Петров В.В.
                                                                    (Ф.И.О.)
    __________________________ _________Подпись____________ 22.06.2015
                                                                                          (подпись)                             (дата)

                                                    М.П.   Печать 










Приложение 5 


Форма решения о назначении гражданина 
опекуном или об отказе в назначении опекуном

__________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления муниципального района,
городского округа)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование акта органа местного самоуправления)

№ ________                                                  от ____________

О назначении ____________________________- опекуном(ми)
                                 (Ф.И.О. гражданина (граждан))
(попечителем(ями)) несовершеннолетнего(их)
___________________________________________
   (Ф.И.О. ребенка (детей), год рождения)

    Рассмотрев заявление ____________________________________________,
                                                   (Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
проживающих(его) по адресу: ________________________________________,
о передаче им на воспитание по договору о приемной семье несовершеннолетнего(их) __________________________________________,
                                                                   (Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
руководствуясь статьями 123, 152, 153 Семейного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Постановлением Правительства Российской Федерации от   18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», ст. 6 Закона Воронежской области от 05.12.2007 № 151-ОЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Воронежской области», учитывая, что
__________________________________________________________________
(указать правовые основания отсутствия родительского попечения над ребенком (детьми))
принято решение:
    1. Назначить ____________________________________________________
                                                      (Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
опекуном(ами) (попечителем(ями)) несовершеннолетнего(их)
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
по договору о приемной семье.
    2. Органу опеки и попечительства осуществлять проверки условий жизни несовершеннолетних подопечных (приемных) детей, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению  своих прав и исполнению своих обязанностей в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 18.05.2008 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан».
    3. Контроль за исполнением настоящего __________________________________                             (наименование акта органа 
местного самоуправления)
возлагаю на
__________________________________________________________________.

________________________     _____________     ______________
                                   (руководитель органа                      (подпись)                     (Ф.И.О.)
                                местного самоуправления)

М.П.






























Приложение 6

Форма решения 
о назначении гражданина 
опекуном 


__ Администрация городского округа город Воронеж Воронежской области управа Центрального района городского округа город Воронеж __________
(наименование органа местного самоуправления муниципального района,
городского округа)
_______________________ Распоряжение_________________________________
__________________________________________________________________
(наименование акта органа местного самоуправления)

№ _125-р_                                                  от _05.05.2015_

О назначении _Иванова Ивана Ивановича__- опекуном, 
                                 (Ф.И.О. гражданина (граждан))
(попечителем) несовершеннолетней Петровой Марии Ивановны, 2007 год___ рождения_________________________________________________________
   (Ф.И.О. ребенка (детей), год рождения)

    Рассмотрев заявление Иванова Ивана Ивановича, 23.03.1973 года рождения,_______________________________________________________
                                       (Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
проживающего по адресу: _г. Воронеж, ул. Кирова, д. Х, кв. ХХ____________________________________________________________,
о передаче им на воспитание по договору о приемной семье несовершеннолетней Петровой Марии Ивановны, 17.07.2007 года рождения,
                                                                   (Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
руководствуясь статьями 123, 152, 153 Семейного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Постановлением Правительства Российской Федерации от   18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», ст. 6 Закона Воронежской области от 05.12.2007 № 151-ОЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Воронежской области», учитывая, что
_________________родители лишены родительских прав_______________
(указать правовые основания отсутствия родительского попечения над ребенком (детьми))
постановляю:
    1. Назначить _ Иванова Ивана Ивановича, 23.03.1973 года рождения, ___
                                                      (Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
опекуном (попечителем) несовершеннолетней Петровой Марии Ивановны, 17.07.2007 года рождения,________________________________________
(Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
по договору о приемной семье.
    2. Органу опеки и попечительства осуществлять проверки условий жизни несовершеннолетних подопечных (приемных) детей, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению  своих прав и исполнению своих обязанностей в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 18.05.2008 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан».
    3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возлагаю на заместителя руководителя управы района по социальным вопросам Сидорова С.С.___________________________________________________
(должность руководителя органа местного самоуправления)

__Руководитель управы района____     __Подпись___     ___ Шеина И.Н. (руководитель органа                                          (подпись)                            (Ф.И.О.)
   местного самоуправления)
                                                                  М.П. Печать 





























Приложение 7

Форма решения 
об отказе в назначении опекуном

	_________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления муниципального района, городского округа)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(наименование акта органа местного самоуправления)

	N ____________
	от ____________

	

	Об отказе в назначении
	________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина (граждан))

	опекуном(ми), (попечителем(ями)) несовершеннолетнего(их)
_________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка (детей), год рождения)

	Рассмотрев заявление
_________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
проживающего(их) по адресу:
_________________________________________________________________________,
о назначении его (их) опекуном(ми), попечителем(ями) несовершеннолетнего(их) _________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
руководствуясь статьями 123, 152, 153 Семейного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", статьей 6 Закона Воронежской области от 05.12.2007 N 151-ОЗ "Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Воронежской области", учитывая, что
_________________________________________________________________________
(указать правовые основания отсутствия родительского попечения над ребенком (детьми))
принято решение:

	1. Отказать в назначении
_________________________________________________________________________
(Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
опекуном(ами) (попечителем(ями)) несовершеннолетнего(их).
_________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
на основании ____________________________________________________________.
(указывается причина отказа)

	3. Контроль за исполнением настоящего
	___________________________________
(наименование акта органа местного
самоуправления)

	возлагаю на ______________________________________________________________.

	

	_____________________________
(руководитель органа местного самоуправления)
	___________
(подпись)
	__________________________
(Ф.И.О.)

	М.П.










































Приложение 8

Образец решения 
об отказе в назначении опекуном


	_______ Администрация городского округа город Воронеж Воронежской области управа Центрального района городского округа город Воронеж ___
(наименование органа местного самоуправления муниципального района, 
городского округа)
___________________Распоряжение_____________________________________
________________________________________________________________________
(наименование акта органа местного самоуправления)

	N 127-р
	от 02.12.2024

	

	Об отказе в назначении
	__ Иванова Ивана Ивановича ______________________________________________
(Ф.И.О. гражданина (граждан))

	опекуном, (попечителем) несовершеннолетней
__ Петровой Марии Ивановны, 2007 год___ рождения___________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка (детей), год рождения)

	Рассмотрев заявление
__ Иванова Ивана Ивановича, 23.03.1973 года рождения,__________________________________________________________________,
		(Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
проживающего(их) по адресу:
_. Воронеж, ул. Кирова, д. Х, кв. ХХ _________________________________________,
о назначении его (их) опекуном(ми), попечителем(ями) несовершеннолетнего(их) Петровой Марии Ивановны, 17.07.2007 года рождения ___________________________________________________________________,
(Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
руководствуясь статьями 123, 152, 153 Семейного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", статьей 6 Закона Воронежской области от 05.12.2007 N 151-ОЗ "Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Воронежской области", учитывая, что
__жилищно-бытовые и имущественные условия _____________________________
(указать правовые основания отсутствия родительского попечения над ребенком (детьми))
принято решение:

	1. Отказать в назначении
__________ Иванова Ивана Ивановича ______________________________________                       (Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
опекуном (попечителем) несовершеннолетней.
___________ Петровой Марии Ивановны, 2007 год___ рождения______________
(Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
на основании _ заявителем не представлены все документы, необходимые для предоставления государственной услуги, установленные подпунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента____________________..
(указывается причина отказа)

	3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения _______________       (наименование акта органа местного самоуправления)

	возлагаю на заместителя руководителя управы района по социальным вопросам Сидорова С.С.

	

	_____________________________
(руководитель органа местного самоуправления)
	__Подпись __
(подпись)
	______Сидоров С.С._______
(Ф.И.О.)

	М.П.




















Приложение 9 

Форма акта обследования

Бланк органа опеки и
попечительства

Дата составления акта

Акт
обследования условий жизни гражданина, выразившего
желание стать опекуном или попечителем
несовершеннолетнего гражданина либо принять детей,
оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание
в иных установленных семейным законодательством
Российской Федерации формах

    Дата обследования «___» _________________ 20__ г.
    Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование _____________________________________________________
    Проводилось обследование условий жизни ___________________________
                                                                                                        (фамилия, имя, отчество
__________________________________________________________________;
                                          (при наличии), дата рождения)
документ, удостоверяющий личность: _________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                                       (когда и кем выдан)
место жительства: _________________________________________________
                                      (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)
__________________________________________________________________
место пребывания: _________________________________________________
                                                (адрес места фактического проживания и проведения
__________________________________________________________________
                                                                 обследования)
    Образование ____________________________________________________
    Профессиональная деятельность ___________________________________
__________________________________________________________________
        (место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)
    Жилая площадь, на которой проживает _____________________________,
                                                                                    фамилия, имя, отчество (при наличии)
составляет _____ кв. м, состоит из _________________________ комнат, размер каждой комнаты: ________ кв. м, _____________ кв. м, ________ кв. м на ____ этаже в _______-этажном доме.
    Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном
состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные; количество окон и пр.) ___________________________________________
__________________________________________________________________
    Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое
отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): ___________________________
__________________________________________________________________
    Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное) __________________________
    Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
    На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и  проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



    Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина __________
__________________________________________________________________
               (характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения
_________________________________________________________________
                          с детьми, детей между собой и т.д.)
    Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.) _______________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
    Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью _______
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
    Дополнительные данные обследования _____________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
    Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или Попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах 
__________________________________________________________________
                (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных
__________________________________________________________________
                                            обстоятельств)

    Подпись лица, проводившего обследование _________________________

___________________________  ______________    ______________________
      (руководитель органа опеки и               (подпись)                                   (Ф.И.О.)
            попечительства)

                                                                       М.П.





























Приложение 10

Утверждена
приказом Министерства образования
и науки Российской Федерации
от 20 августа 2012 г. N 623

Форма

Бланк органа опеки
и попечительства/организации,
осуществляющей подготовку
граждан

СВИДЕТЕЛЬСТВО
о прохождении подготовки лиц, желающих принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося
без попечения родителей, на территории
Российской Федерации

    от "__" ____________ 20__ г.                                N _________

Настоящее свидетельство выдано ____________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
в том, что он(а) с __ _________ ____ г. по __ __________ ____ г. прошел(ла)
подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в_____________________________________________________________
(полное наименование органа опеки и попечительства/организации,
________________________________________________________________________________________________________________________________
осуществляющей подготовку граждан) <*>
по программе подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, утвержденной _____
__________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты нормативного правового акта органа
________________________________________________________________________________________________________________________________
исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

Руководитель органа опеки и попечительства/организации _______________________________________________________________
                                   (подпись)             (ФИО)

                                                 М.П.

--------------------------------
[bookmark: Par44]<*> Указывается наименование организации, осуществляющей подготовку граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, в соответствии с Правилами осуществления отдельных полномочий органов опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан образовательными организациями, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, или иными организациями, в том числе организациями для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 21, ст. 2572; 2010, N 31, ст. 4257; 2012, N 19, ст. 2416; N 21, ст. 2644), а также реквизиты решения органа опеки и попечительства о передаче организации полномочий.



























Приложение 11 

Форма журнала регистрации 
личного приема граждан

	Журнал 
регистрации заявлений граждан о назначении его (их) опекуном(ами) 

	

	N п/п 
	Дата 
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
	Адрес, телефон 
	Содержание обращения 
	Результат рассмотрения обращения 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 


















	

Приложение 12 

Форма заявления-согласия 
	
	Руководителю органа опеки и попечительства
________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя без сокращений в соответствии с документом, удостоверяющим личность) ________________________________________________

	
	зарегистрированного(ой) по адресу:
________________________________________________
(индекс, адрес места жительства (пребывания),
________________________________________________
(телефон))

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

	

	Я, ________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных, представителя субъекта персональных данных)
зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________________,
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность:
____________________________________________________________________________,
____________________________________________________________________________,
(наименование документа, серия, N, сведения о дате выдачи документа
и выдавшем его органе)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, содержащихся в заявлении для получения заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), а именно:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- день, месяц, год и место рождения;
- документ, удостоверяющий личность, и его реквизиты;
- почтовый индекс, адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания) и адрес фактического проживания;
- телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный), адрес электронной почты;
- иные сведения, указанные в заявлении и в приложенных к нему документах.
Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных (в том числе обработку персональных данных посредством запросов информации и необходимых документов), предоставленных: _________________________________________________,
(наименование оператора)
расположенному по адресу: ___________________________________________________,
с целью получения заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем).
Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до его отзыва или до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе после достижения цели обработки персональных данных.

	Отзыв заявления осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	

	"___" ________________ _______ г.
Субъект персональных данных:

	_________________
(подпись)
	
	/__________________________
(Ф.И.О.)
	


















	

Приложение 13 

Образец заявления-согласия 
	
	Руководителю органа опеки и попечительства
____Иванова Ивана Ивановича _______________________
(Ф.И.О. заявителя без сокращений в соответствии с документом, удостоверяющим личность) ________________________________________________

	
	зарегистрированного(ой) по адресу:
_3940000 г. Воронеж, ул. Плехановская, д. Х, кв. ХХ_______________________________________________
(индекс, адрес места жительства (пребывания),
__________________8-800-000-11-22___________________
(телефон))

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

	

	Я, ______Иванов Иван Иванович ____________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных, представителя субъекта персональных данных)
зарегистрирован(а) по адресу: 3940000 г. Воронеж, ул. Плехановская, д. Х, кв. ХХ ______,
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность:
_паспорт, 1111, 111111, 01.01.2011 РУВД Центрального района г. Воронежа__________ ____________________________________________________________________________,
____________________________________________________________________________,
(наименование документа, серия, N, сведения о дате выдачи документа
и выдавшем его органе)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, содержащихся в заявлении для получения заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), а именно:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- день, месяц, год и место рождения;
- документ, удостоверяющий личность, и его реквизиты;
- почтовый индекс, адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания) и адрес фактического проживания;
- телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный), адрес электронной почты;
- иные сведения, указанные в заявлении и в приложенных к нему документах.
Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных (в том числе обработку персональных данных посредством запросов информации и необходимых документов), предоставленных: _управе Ленинского района городского округа город Воронеж________________________________________________________________,
(наименование оператора)
расположенному по адресу: г. Воронеж, ул. 20-летия Октября, д. 115  ____________________________________________________________________________,
с целью получения заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем).
Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до его отзыва или до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе после достижения цели обработки персональных данных.

	Отзыв заявления осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	

	"_25__" _ноября__ _2024_ г.
Субъект персональных данных:

	___Подпись_______
(подпись)
	
	/_____Иванов И.И._____________
(Ф.И.О.)
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