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ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА (ТС)
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Воронеж

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000023497

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации городского округа город Воронеж от 06.08.2012 № 658

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- терминальные устройства МФЦ; 
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- Портал Воронежской области в сети Интернет


 







Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	45 календарных дней
	нет
	заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия
	непредставление указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента документов;
- поступление в рамках межведомственного взаимодействия ответа на межведомственный запрос об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе либо в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления заявителю уведомления о получении такого ответа с предложением представить документы и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
- представление документов в ненадлежащий орган;
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- в орган; 
- посредством почтовой связи в орган;
- в МФЦ; (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 13.05.2019 № 4);
- через Портал Воронежской области

	- в органе на бумажном носителе;
- почтовая связь;
- в МФЦ (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 13.05.2019 № 4) на бумажном носителе, полученном из органа;
- через личный кабинет Портала Воронежской области в виде электронного документа













Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	1.
	Физические и юридические лица, являющиеся собственниками в многоквартирном доме, или уполномоченные ими лица
	- документ, удостоверяющий личность
	
	наличие права
	нет
	- документ, удостоверяющий личность;
- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (доверенность, договор)
	нет

















Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	1.
	заявление
	заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
	1 экз., подлинник
	нет
	форма утверждена
административным регламентом
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	правоустанавливающий документ
	правоустанавливающий документ на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме 
	1 экз., подлинник
или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия
	если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости
	-
	-
	-

	3.
	проект переустройства и (или) перепланировки
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме 

	1 экз., подлинник
	
	подготовленный организацией, имеющий свидетельство о допуске к выполнению работ по подготовке проектов по переустройству и (или) перепланировке помещений, выдаваемое саморегулируемыми организациями в строительной отрасли
	-
	-

	4.
	согласие
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме на основании договора социального найма
	1 экз., подлинник
	в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме по договору социального найма
	нотариально заверенное
	Приложение 3
	Приложение № 4

























Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа, направляю щего межведо мственный запрос
	Наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости
(переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме), если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	- кадастровый номер объекта недвижимости;
- ОКАТО;
- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира;
- наименование объекта;
- площадь объекта
	администрация городского округа город Воронеж (управы районов городского округа город Воронеж)
	Росреестр
	SID0003564
	6 рабочих дней (направление запроса – 1 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	Приложение 5

	
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме
	- кадастровый номер объекта недвижимости;
- ОКАТО;
- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира;
- наименование объекта;
- площадь объекта

	администрация городского округа город Воронеж (управы районов городского округа город Воронеж)
	орган технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства
	нет
	6 рабочих дней (направление запроса – 1 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-

	
	заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	- данные о заявителе;
- кадастровый номер объекта недвижимости;
- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира
- кадастровый номер объекта недвижимости;
- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира;
- наименование объекта;
- площадь объекта
	администрация городского округа город Воронеж (управы районов городского округа город Воронеж)
	управление по охране объектов культурного наследия Воронежской области
	нет
	6 рабочих дней (направление запроса – 1 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-


















Раздел 6. «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»:  Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	1.
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	
	положительный
	Приложение 6
	Приложение 7
	- в органе на бумажном носителе;
- почтовая связь;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- через личный кабинет Портала Воронежской области в виде электронного документа
	-
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	2.
	решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	обязательна ссылка на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации
	отрицательный
	нет
	Приложение 8
	- в органе на бумажном носителе;
- почтовая связь;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- через личный кабинет Портала Воронежской области в виде электронного документа
	-
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)






Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги»:  Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

	Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых
к нему документов
	  К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 2.6.1 Административного регламента.
При личном обращении заявителя в управу района или МФЦ специалист:
- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;
- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение N 5 к Административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения.
  В случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.7 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
  При направлении заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.
  В случае отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.7 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов и не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, направляет заявителю по указанному в заявлении адресу расписку в получении документов с указанием входящего регистрационного номера заявления и даты получения управой района заявления и документов.
  В случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.7 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причины отказа, возвращает документы. Срок возврата документов - 3 рабочих дня со дня регистрации поступившего заявления.
  При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления (в виде текстового сообщения), содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Уведомление о получении заявления направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в управу района, с использованием сервисов Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области.
  В случае наличия оснований, указанных в подразделе 2.7 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа в форме текстового сообщения с использованием сервисов Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области. Срок направления уведомления об отказе в приеме документов - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в управу района.
  При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес управы района по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в порядке и в срок, установленные заключенным соглашением о взаимодействии.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений о переустройстве и (или) перепланировке помещения;
- МФУ (для копирования и сканирования документов);
- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом Воронежской области)
	- форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения (приложение 1);
- образец заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения (приложение 2);
- форма расписки (приложение 5);
- образец расписки (приложение 6)

	Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение представленных документов и осуществление межведомственного взаимодействия

	1.
	Рассмотрение представленных документов
	   Специалист проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6 административного регламента.
	31 календарный день

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	-

	2.
	Осуществление межведомственного информационного взаимодействия
	   Направление межведомственных запросов в органы, указанные в пункте 2.6.2 административного регламента или разделом 5 ТС.
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи
	- образец межведомственного запроса (приложение 7)

	3.
	Проверка полученных сведений в рамках межведомственного взаимодействия
	  По результатам полученных сведений (документов) специалист осуществляет проверку документов.

	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи;
- наличие электронной подписи
	

	4.
	Подготовка уведомления              о представлении документов и (или) информации,                  необходимых для переустройства и (или) перепланировки помещения,  самостоятельно
	В случае поступления ответа из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области или (и) органа технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для переустройства и (или) перепланировки помещения, специалист уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию 
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- форма уведомления              о представлении документов и (или) информации,                  необходимых для переустройства и (или) перепланировки помещения,  самостоятельно
	- образец уведомления (приложение 11)

	Наименование административной процедуры 3: Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решения о мотивированном отказе в предоставлении услуги

	1.
	Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме помещения либо решения                                                                                         о мотивированном отказе в предоставлении услуги
	   В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 административного регламента или разделом 2 ТС, принимается решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
   В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 административного регламента, или разделом 2 ТС принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
   По результатам принятого решения специалист:
- подготавливает  в соответствии с установленной формой проект решения управы района о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ;
- передает подготовленный проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги на согласование начальнику отдела, затем на подписание руководителю управы района;
- регистрирует решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистраций;
- при поступлении в управу района заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме через МФЦ зарегистрированное решение управы района о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в порядке и сроки, установленные заключенным соглашением о взаимодействии.
	10 календарных дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- формы решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;
- формы решений о мотивированном отказе в предоставлении услуги
	- форма решения о согласовании (приложение 8);
- образец решения о согласовании (приложение 9);
- образец решения об отказе в предоставлении услуги (приложение 10)

	Наименование административной процедуры 4: Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	1.
	Выдача (направление) заявителю решения о согласовании
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решения о мотивированном отказе в предоставлении
муниципальной услуги
	  Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решение о мотивированном отказе в течение трех календарных дней со дня регистрации выдается (направляется) заявителю одним из следующих способов:
- непосредственно по месту подачи заявления (в управе района или в МФЦ);
- посредством почтового отправления;
- в электронном виде в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области.
  Уведомление о мотивированном отказе в приеме документов в течение трех рабочих дней со дня принятия решения выдается (направляется) заявителю одним из следующих способов:
- непосредственно по месту подачи заявления (в управе района или в МФЦ);
- посредством почтового отправления;
- в электронном виде в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области.
  При поступлении в управу района заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения через МФЦ информирование заявителя о возможности получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо решения о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами МФЦ.
	3 календарных дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом Воронежской области)
	- форма решения о согласовании (приложение 8);
- образец решения о согласовании (приложение 9);
- образец решения об отказе в предоставлении услуги (приложение 10)























Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование подуслуги: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	-официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- Портал Воронежской области
	нет
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Портале Воронежской области
	- официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- Портал Воронежской области




Перечень приложений:
Приложение 1(форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения)
Приложение 2 (образец заявления о переустройстве и (или) перепланировке о помещения)
Приложение 3 (форма согласия на обработку персональных данных) 
Приложение 4 (образец согласия на обработку персональных данных) 
Приложение 5 (форма расписки)
Приложение 6 (образец расписки)
Приложение 7 (образец запроса в Росреестр)
Приложение 8 (форма решения о согласовании о переустройстве и (или) перепланировке помещения)
Приложение 9 (образец решения о согласовании о переустройстве и (или) перепланировке помещения)
Приложение 10 (образец решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги)
Приложение 11 (образец уведомления о предоставлении необходимых документов)



Приложение 1

Форма заявления

В __________________________________________
(наименование органа местного самоуправления
____________________________________________
муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке помещения
 в многоквартирном доме

    от _____________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения в многоквартирном доме,  либо  собственники  помещения, находящегося в
общей собственности двух и более лиц, в случае если ни один из
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке
представлять их интересы)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

    	Место нахождения помещения в многоквартирном доме: ______________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект
_________________________________________________________________
Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом,
__________________________________________________________________
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
    Собственник(и) помещения в многоквартирном доме: _________________
__________________________________________________________________
    	Прошу разрешить ____________________________________________
                                                    (переустройство, перепланировку, переустройство и  перепланировку – нужное указать)
помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании ______________________________________________________________,
(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "___"_____________ 20___ г. по "___"______________ 20___ г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по _________ часов в __________________ дни.
 	
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя помещения в многоквартирном доме по договору _________________________ социального найма от "___" ___________ _____ г. № __________________:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>

	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



--------------------------------
<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

    	1)____________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме 
(с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
на ______ листах;
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на ______ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме на ______ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (представляется в случаях, если такое помещение в многоквартирном доме или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ______ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, на ______ листах (при необходимости);
    	6) иные документы: ___________________________________________
                                                                       (доверенности, выписки из уставов и др.)
    Подписи лиц, подавших заявление <*>:

    "___" _________ 20___ г. _______________   __________________________
            (дата)                              (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                                                 заявителя)           

    "___" _________ 20___ г. _______________   _______________________
            (дата)                              (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                                                  заявителя)           

    "___" _________ 20___ г. _______________   _________________________
            (дата)                               (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                                                 заявителя)           

     "___" _________ 20___ г. _______________   __________________________
            (дата)                             (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                                                 заявителя)           
--------------------------------
* При пользовании помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

(Следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                "___" ____________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления          _______________________
Выдана расписка в получении документов      "___" ____________ 20___ г.
                                         			         № ___________
Расписку получил                                                "___" ____________ 20___ г.

                                          _______________________
                                                           (подпись заявителя)
_______________________________
                       (должность,
_______________________________                  ________________
   Ф.И.О. должностного лица,                                      (подпись)
     принявшего заявление)
























































Приложение 2

Образец заявления

В администрацию городского округа 
город Воронеж


ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
в многоквартирном доме

от Иванова Ивана Ивановича, проживающего по адресу: г. Воронеж, Балтийский пер., д. ХХ паспорт 1111 123456 выдан Ленинским РОВД г. Воронеж 10.10.2010, тел. 960-960-960-96
_____________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник 
помещения в многоквартирном доме, либо собственники помещения, находящегося в
общей собственности двух и более лиц, в случае если ни один из
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке
представлять их интересы)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

    	Место нахождения помещения в многоквартирном доме : г. Воронеж, ул. Станкевича, д. ХХ, кв. ХХ
    Собственник(и) помещения в многоквартирном доме: Иванов Иван Иванович
    	Прошу разрешить перепланировку помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании права собственности, согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с 16.09.2015 по 25.09.2015
Режим производства ремонтно-строительных работ с 10:00 по 12:00 часов в рабочие дни.
 	
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя в многоквартирном доме помещения по договору _________________________ социального найма от "___" ___________ _____ г. № __________________:


	№ п/п
	Ф.И.О.
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>

	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



--------------------------------
<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) свидетельство о государственной регистрации права на 1 листах;
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (с отметкой:  подлинник или нотариально заверенная копия))
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на 3 листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме на 3 листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (представляется в случаях, если такое помещение в многоквартирном доме или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ______ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, на ______ листах (при необходимости);
    	6) иные документы: ___________________________________________
                                                                   (доверенности, выписки из уставов и др.)
    Подписи лиц, подавших заявление <*>:

    "03" августа 2015 г.   ___Подпись______    Иванов Иван Иванович
            (дата)                                       (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи заявителя)
                                                                   заявителя)           

        "___" _________ 20___ г.  _______________   _______________________
            (дата)                               (подпись заявителя)        (расшифровка подписи заявителя)
                                                                                               заявителя)           

--------------------------------
<*> При пользовании помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                "03" августа 2015 г.
Выдана расписка в получении документов      "03" августа 2015 г.
                                         			         № 1234
Расписку получил                                                "03" августа 2015 г.

                                          _______________________
                                                          (подпись заявителя)
_______________________________
                       (должность,
_______________________________                  ________________
   Ф.И.О. должностного лица,                                      (подпись)
     принявшего заявление)

















Приложение 3

Форма
(заполняется заявителем/заявителями и отдельно
каждым совместно проживающим членом семьи
нанимателя помещения по договору
социального найма)

Согласие на обработку персональных данных

    Я, __________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
    (далее - Субъект), паспорт серия ______ номер ____________, выданный _____________, дата выдачи ________________, зарегистрированный по    адресу __________________________________________________________, в
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и в целях получения муниципальной услуги по переустройству/перепланировке помещения в многоквартирном доме даю согласие управе __________________________ района городского округа город Воронеж на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку (сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, представление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также передача такой информации третьим лицам в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством) моих персональных данных:
- фамилии, ими, отчества;
- даты рождения;
- паспортных данных;
- адреса регистрации или адреса фактического места проживания;
- номеров контактных телефонов;
- реквизитов доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных).
Настоящее согласие дано мною бессрочно. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

«___» _________ 20____ г. _________________ ________________________
                                                                (подпись)                                       (Ф.И.О.)







Приложение 4

Образец согласия

Образец
(заполняется заявителем/заявителями и отдельно
каждым совместно проживающим членом семьи
нанимателя помещения по договору
социального найма)

Согласие на обработку персональных данных

    Я, ________Иванов И.И._________________________________________
(Ф.И.О.)
(далее - Субъект), паспорт серия 1111 номер ___111111_____, выданный отделом УФМС России по Воронежской области в Железнодорожном районе г. Воронежа, дата выдачи __00.00.0000____, зарегистрированный по    адресу _ г. Воронеж, ул. Переверткина, д. Х, кв. ХХ, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и в целях получения муниципальной услуги по переустройству/перепланировке помещения в многоквартирном доме даю согласие управе_Железнодорожного_ района городского округа город Воронеж на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку (сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, представление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также передача такой информации третьим лицам в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством) моих персональных данных:
- фамилии, ими, отчества;
- даты рождения;
- паспортных данных;
- адреса регистрации или адреса фактического места проживания;
- номеров контактных телефонов;
- реквизитов доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных).
Настоящее согласие дано мною бессрочно. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

"_15_" _сентября_ 2016 г. _____Подпись______ _____ Иванов И.И.________
                                                                (подпись)                                       (Ф.И.О.)





Приложение 5

Форма расписки 



РАСПИСКА
в получении заявления о переустройстве
и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме

    Настоящим удостоверяется, что «_____» ____________________________
                                                                         (число)                  (месяц прописью) (год)
от ________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя или его представителя)

получены заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и следующие прилагаемые к нему документы:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________

_________________________   ______________   /______________________/
    (должность специалиста,                        (подпись)                  (расшифровка подписи)
        ответственного
     за прием документов)












Приложение 6

Образец расписки 



РАСПИСКА
в получении заявления о переустройстве
и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме

    Настоящим удостоверяется, что «_6_ » ___декабря 2018 года__________
                                                                       (число)                  (месяц прописью) (год)
от ___Иванова Ивана Ивановича _____________________________________
(Ф.И.О. заявителя или его представителя)

получены заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и следующие прилагаемые к нему документы:
1. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения ___________________________________
2. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение на основании договора социального найма ________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:
1. выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости (переустраиваемое и (или) перепланируемое е помещение)____________________________
2. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения_______________________________________________
3. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры_______________________________________________________

_________________________   ______________   /______________________/
    (должность специалиста,                        (подпись)                  (расшифровка подписи)
        ответственного
     за прием документов)



Приложение 7

Образец запроса в Росреестр
на получение Выписки из ЕГРП
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Приложение 8

Образец решения о 
согласовании перепланировки 

                                           Форма документа, подтверждающего
                                           принятие решения о согласовании
                                           переустройства и (или)
                                           перепланировки помещения в
 многоквартирном доме

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением _________________________________________
                                                                           (Ф.И.О. физического лица, наименование
                                                                                     юридического лица - заявителя)
                                                                          переустройство и (или) перепланировку
о намерении провести ------------------------------------- помещений в многоквартирном доме
                                            (ненужное зачеркнуть) 
по адресу: ______________________________________________________
                                                 занимаемых (принадлежащих)
_____________________________________________,   --------------------------
                                                                                            (ненужное зачеркнуть)
на основании: ______________________________________________________
                                        (вид и реквизиты правоустанавливающего документа
                                                                          на переустраиваемое и (или)
__________________________________________________________________,
                                                           перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1. Дать согласие на _________________________________________________
                                             (переустройство, перепланировку, переустройство
                                                            и перепланировку - нужное указать)
помещений в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить *:
срок производства ремонтно-строительных работ с "___" ____________ 200__ г. по "___" ____________ 200__ г.; 
режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по _________ часов.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований
__________________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
_________________________________________________________________
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,
регламентирующего порядок
__________________________________________________________________.
         проведения ремонтно-строительных работ по переустройству
                  и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
__________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения
__________________________________________________________________
и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,
__________________________________________________________________.
осуществляющего согласование)

                              _____________________________________________
                                                             (подпись должностного лица органа,
                                                             осуществляющего согласование)
                                                                       М.П.
Заполняется в случае получения решения лично:
Получил: «__» ____________ 20__ г. ______________________________   
                                                                    подпись заявителя или уполномоченного                                                лица заявителей

Заполняется в случае направления решения по почте:
Решение направлено
в адрес заявителя(ей) «___» ______________ 20__ г.

___________________________________________________________________________
  (подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

    --------------------------------
[bookmark: Par84]    * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование,  изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных  работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

Приложение 9

Образец решения о согласовании

           
[image: ]

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД ВОРОНЕЖ
УПРАВА ЛЕНИНСКОГО РАЙОНА 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

20-летия Октября ул, 115, г. Воронеж. Воронежская область, Россия, 394006, 
тел./факс (473) 277-05-10 / (473) 278-30-81,  e-mail: len_uprava@cityhall.voronezh-city.ru 
ОГРН 1033600003370, ИНН/КПП 3664022198/366401001
  1308.04.2013                №  17-01-7/И-832
на № _____________ от _____________ 28.03.2013


РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением __________Гавриловой И.П.________________
                                                        (Ф.И.О. физического лица, наименование
                                                                              юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых
                                                                 (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: __г. Воронеж, ул. Плехановская, д.Х, кв. ХХ занимаемых (принадлежащих),
(ненужное зачеркнуть)
на основании: ___свидетельства о государственной регистрации права от ХХ.ХХ.ХХХХ запись регистрации № ХХ-ХХ-ХХ/ХХХ/ХХХХ-ХХХ______
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа
на переустраиваемое и (или), перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1. Дать согласие на ______переустройство и перепланировку_______
(переустройство, перепланировку, переустройство и                                               перепланировку - нужное указать)
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить:
срок производства ремонтно-строительных работ с "07" _октября__2015 г. по "07" _января_ 2016 г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с _09-00_по _18-00_
часов в __рабочие__ дни.3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований действующего законодательства.(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения многоквартирном доме в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления. 
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на и.о. первого заместителя руководителя управы района по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству – начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства и организации работы по эксплуатации жилищного фонда – Стребкова А.И.
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)


Руководитель управы 
района                                        Подпись                                    И.О. Фамилия 
                                               (подпись должностного лица органа,          
                                                   осуществляющего согласование)

М.П. Печать 

Получил: «__» ______ 200_ г. ______________________ (заполняется в
                                                    (подпись заявителя или                  случае получения       
                                                            уполномоченного лица                          решения лично   
                                                                     заявителей)     
                                                    

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «__» ____________ 200_ г.
(заполняется в случае направления
решения по почте)

                                       ___________________________
                                                (подпись должностного лица,
                                                                  направившего решение
                                                                   в адрес заявителя(ей))




Приложение 10

Образец решения об отказе
в предоставлении услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД ВОРОНЕЖ
УПРАВА ЛЕНИНСКОГО РАЙОНА 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

20-летия Октября ул, 115, г. Воронеж. Воронежская область, Россия, 394006, 
тел./факс (473) 277-05-10 / (473) 278-30-81,  e-mail: len_uprava@cityhall.voronezh-city.ru 
ОГРН 1033600003370, ИНН/КПП 3664022198/366401001
  18.04.2013              №  17-01	А.А. Петровой
ул. Кольцовская, ХХ, 
г. Воронеж

на №_____________ от ______________






Уважаемая Анна Андреевна!

	На Ваше обращение в администрацию городского округа город Воронеж от ХХ.ХХ.ХХХХ на Портал Воронежской области по вопросу согласования перепланировки в квартире № ХХХ дома № ХХ по ул. Ворошилова рассмотрено, сообщаю следующее.
	В соответствии с частью 2 ст. 26 Жилищного кодекса РФ для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения собственник данного помещения предоставляет в орган, осуществляющий согласование по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения: 
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные с нотариальном порядке копии);
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения;
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя) занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодатель на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения по договору социального найма);
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме помещения, если такое помещение в многоквартирном доме или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
В соответствии с частью 2.1 ст. 26 Жилищного кодекса РФ заявитель вправе не предоставлять документы, предусмотренные пунктами 4, 6 части 2 настоящей статьи, а также в случае, если право на переустраиваемое помещение зарегистрировано в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Управой района в рамках межведомственного взаимодействия сделан запрос в управление «Росреестра» Воронежской области для установления данных. Согласно ст. 27 Жилищного кодекса РФ отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме допускается в случае непредоставления определенных частью 2 статьи 26 настоящего Кодекса документов, обязанность по предоставлению которых с учетом части 2.1 статьи 26 настоящего Кодекса возложена на заявителя. Дополнительно сообщаю, что Вами не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, а именно – проект переустройства и (или) перепланировки) квартиры № ХХХ дома № ХХ по ул. Ворошилова и технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения. В связи с чем, управа отказывает Вам в согласовании переустройства и (или) перепланировки указанной квартиры.





Первый заместитель руководителя управы района
по жилищно-коммунальному хозяйству 
и благоустройству                                                                             И.О. Фамилия
                     





























Себельдина
206-91-43
Приложение 11

Образец уведомления о предоставлении
необходимых документов

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА                                      
               ГОРОД ВОРОНЕЖ                                              
                                   УПРАВА                                               
            ЛЕВОБЕРЕЖНОГО РАЙОНА                                 
                 ГОРОДСКОГО ОКРУГА                                           
                     ГОРОД ВОРОНЕЖ                                           		И.И. Иванову
        Ленинский пр-т, д. 93, 394033, г. Воронеж,                               г. Воронеж, Ленинский пр-т, 
               Воронежская область, Россия					д. ХХ, кв. ХХ
Тел. (4732)254-74-64, факс (4732) 254-74-51
                 e-mail: levob   uprava.vrn.ru
      ОКПО/ОГРН 41210873/1033600034478
          ИНН/КПП 3663022131/366301001
                    07.09.2015   №  4475224
          на №  4475224  от  01.09.2015


О предоставлении документов, 
необходимых для оказания услуги
     
Уважаемый Иван Иванович!


	Управой Левобережного района городского округа город Воронеж рассмотрено Ваше обращение от 01.09.2015 г. по вопросу перепланировки помещения в многоквартирном доме по адресу: г. Воронеж, ул. Путиловская, д. ХХ, кв. Х.
	При осуществлении межведомственного взаимодействия с органом технической инвентаризации в целях получения технического паспорта на указанное помещение управа района не получила требуемый документ по независимым причинам.
	Учитывая изложенное, а также в целях предоставления муниципальной услуги в срок, утвержденный административным регламентом, прошу предоставить технический паспорт на помещение, размещенное по адресу: г. Воронеж, ул. Путиловская, д. 21, кв. 6, в управу Левобережного района, каб. 14.


Руководитель управы						                И.О. Фамилия
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